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ПЕРЕЛІК

питань та документів, які підлягають перевірці на підприємствах, в організаціях, установах

Папка №1. Керівні документи щодо ведення військового обліку та бронювання (закони, постанови, організаційно-методичні вказівки тощо).

1. Закон України "Про оборону України";

2. Закон України "Про мобілізаційну підготовку та мобілізацію";

3. Закон України "Про військовий обов'язок та військову службу";
 4. Закону України "Про місцеве самоврядування в Україні";
5. Постанова Кабінету Міністрів України № 377 – 1994 р. "Про затвердження Положення про військовий облік військовозобов'язаних і призовників";
6. Постанова Кабінету Міністрів України від 17 червня 2015 р. № 405 "Про внесення змін до Положення про військово-транспортний обов’язок" (за наявності техніки);
7. Інструкція по заповненню форми П-2 "Особова картка працівника" затвердженою спільним наказом Державного комітету статистики України та МО України від 25.12.2009 № 495/659;

8. Інструкція по заповненню форми П-2 ДС "Особова картка" затвердженою наказом Міністерства статистики України від 26.12.95 № 343 ( z0484-95 );
9. Наказ МО України У № 660 – 2010 р. "Про затвердження Інструкції з організації ведення військового обліку військовозобов'язаних і призовників в органах місцевого самоврядування, на підприємствах, в установах, організаціях і навчальних закладах";

10. Організаційно-методичні вказівки щодо організації військового обліку на підприємствах, організаціях, установах та навчальних закладах.

Папка №2. Документи з військового обліку.

1. Витяг з наказу керівника підприємства (організації, установи) про призначення працівника, відповідального за здійснення заходів з мобілізаційної підготовки та мобілізації;
2. Витяг з наказу керівника підприємства (організації, установи) про призначення працівника, відповідального за ведення військового обліку;

3. Посадові обов’язки відповідального за ведення військового обліку військовозобов’язаних і призовників;

4. Посадові обов’язки відповідальної особи за здійснення заходів з мобілізаційної підготовки та мобілізації;

5. Річний план роботи, затверджений керівником;

6. План звірок особистих карток форми П-2 військовозобов’язаних з військовими квитками та обліковими картками районного (міського) військового комісаріату;
7. Блокнот з розписками про прийом військового квитка  (посвідчення про приписку до призовної дільниці) від військовозобов'язаного (призовника) (додаток 4 наказу МОУ №660-2010);

8. Журнал зміни облікових даних у військовозобов’язаних, працюючих;
9. Журнал обліку військовозобов’язаних, які заявили про зміни в стані здоров’я та результатів медичних переосвідчень;

10. Журнал перевірок стану військового обліку військовозобов’язаних і призовників (додаток 5 наказу МОУ №660-2010) (наявність записів про звірку з Р(М)ВК за 2014-2016 роки).
Папка №3. Документи по бронюванню.

1. Порядок бронювання військовозобов’язаних за органами державної влади, іншими державними органами, органами місцевого самоврядування та підприємствами, установами і організаціями на період мобілізації та на воєнний час (постанова КМУ від 04.02.2015 року №45);
2. Перелік (витяги з переліків) посад та професій, за якими бронюються військовозобов’язані (відповідно до актів Кабінету Міністрів України);
3. Відомості про чисельність працюючих та військовозобов'язаних, які підлягають бронюванню згідно з переліками посад і професій (додаток 2 до Порядку);

4. Посвідчення про зарахування військовозобов'язаного на спеціальний військовий облік (додатком 3 до Порядку);

5. План заміни працівників, які вибувають у разі мобілізації та у воєнний час (додатком 6 до Порядку);
6. Блокнот з розписками про прийняття військового квитка від військовозобов'язаного (додатком 7 до Порядку);
7. Книга обліку передання бланків спеціального військового обліку, військових квитків та особових карток (додаток 8 до Порядку);
8. Книга обліку бланків спеціального обліку (додаток 9 до Порядку);

9. Відомість на видачу посвідчень про відстрочку від призову військовозобов’язаних (У разі від’їзду військовозобов'язаного, який заброньований, у службові відрядження, на навчання, у відпустку або на лікування строком понад три місяці …) (додаток 10 до Порядку);

10. Відомість на видачу посвідчень про відстрочку від призову військовозобов’язаних (додаток 11 до Порядку);

11. Відомість на видачу посвідчень про відстрочку (додаток 12 до Порядку);

12. Списки військовозобов'язаних на яких оформляються відстрочки (додаток 13 до Порядку);

13. План заходів щодо вручення посвідчень про відстрочку від призову за мобілізацією та у воєнний час заброньованим військовозобов’язаним (додаток 5 до Порядку);
14. Звіт про чисельність працюючих та заброньованих військовозобов’язаних (додаток 4 до Порядку).

Папка №4. Листування щодо військового обліку.

1. Річні плани робіт з відмітками про виконання запланованих заходів (плани можуть бути в окремій папці);
2. 2-й примірник Списку керівного складу за 2015 – 2016 роки;

3. 2-й примірник Списку військовозобов’язаних (окремо на офіцерів запасу, окремо на солдатів, сержантів, старшин запасу) за 2015 – 2016 роки (додаток  9 наказу МОУ №660-2010);
4. 2-й примірник Списку призовників за 2015 – 2016 роки (додаток  10 наказу МОУ №660-2010);

5. Донесення про зміну облікових даних за 2014 – 2016 роки (у 7 денний термін надається до Р(М)ВК про прийом на роботу нового працівника (додаток 1 наказу МОУ №660-2010);
6. Список військовозобов’язаних які навчаються (додаток 9 наказу МОУ №660-2010);
7. Список призовників, які навчаються (додаток 10 наказу МОУ №660-2010);

8. Список юнаків, які підлягають приписці до призовної дільниці (додаток 2 наказу МОУ №660-2010);

9. Список військовозобов’язаних і призовників, які заявили про зміни у стані здоров’я (додаток 3 наказу МОУ №660-2010);

10. Відомість про наявність і технічний стан транспортних засобів і техніки, а також про громадян, які працюють на підприємстві, в установі та організації на таких транспортних засобах і техніці (щороку до 20 червня та 20 грудня по формі додатку 1 ПКМУ № 405 від 17.06.2015 року);

11. Наявність розпоряджень військових комісарів Р(М)ВК про оповіщення в ході часткових мобілізацій за 2014-2015 роки. 

Додаткові питання:

1. Наявність та порядок побудови картотеки карток форми П-2 (П-2 ДС);

2. Порядок заповнення карток форми П-2 (П-2 ДС), внесення в  п'ятиденний термін до особових карток працівників змін, які стосуються сімейного стану,  місця  проживання,  освіти, місця  роботи  і посади військовозобов'язаних та призовників;
3. Своєчасність оформлення  бронювання   військовозобов'язаних   за підприємствами,  установами  і організаціями на період мобілізації та на воєнний час;
4. Оповіщення на вимогу військових комісаріатів військовозобов'язаних та призовників про їх виклик до військового комісаріату і забезпечення їх своєчасного прибуття за цим викликом;
5. Наявність Актів про примусове відчуження або вилучення майна в ході часткових мобілізацій за 2014-2015 роки (у разі вилучення майна).
